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HASSAS GOREV ENVANTERI

HARCAMA BiRiMi:PERSONEL DAIRE BASKANLIGI

Sira
No Hassas Gorevler Gorevin Yiiriitildiigii Birim Sorumlu Birim Amiri Riskler-Gorevin Yerine Getirilmeme Sonuglari
_ -Mali sorumluluk, Kurum itibar kaybi,Hak kaybi, -Kamu zarari,
1 _ [s¢i, S6zlesmeli ve Maag -Idari para cezasi, Gecikme zammu ve faizine sebebiyet verme,
Gergeklestirme Gorevliligi Islemleri Tahakkuk Sube Miidiirligii Turhan Nesat KARA
-Mali sorumluluk, Kurum itibar kaybi, Hak kaybi,
[sci, Sozlesmeli ve Maas Turhan Nesat KARA -Kamu zarar1, Idari para cezasi, Gérevin aksamast,
2 . Tahakkuk Sube Midiirligii -Personelin magdur olmasi, Sorusturma,
Maas Mutemedi Islemleri -Gecikme zammi cezasi
-Kurumsal itibar kaybi, Mali ve 6zliik hak kaybi,
_ ) _ -Kamu zarar1, GOrevin aksamasi,
3 Personel (Akademik, Idari ve Is¢i Personel) Maas  s¢i, Sozlesmeli ve Maag -Sorugturma Mali sorumluluk, Personelin magdur olmast,
Tahakkuk ve Odeme Islemleri Tahakkuk Sube Midiirligii Turhan Nesat KARA
-Kurumsal itibar kaybi, Mali ve 6zliik hak kaybi,
-Kamu zarari, idari para cezasi, Gorevin aksamasi, Sorusturma
4 Emeklilik Kesenekleri ve Icmal Bildirimleri isci, S6zlesmeli ve Maas -Mali sorumluluk, Personelin magdur olmasi,
[slemleri Tahakkuk Sube Miudirligii Turhan Negsat KARA

[isci Personele ait Ikramiye ve Diger Sosyal Haklarin
5  |5deme islemleri

sci, Sozlesmeli ve Maas
Tahakkuk Sube Miudirligii

Turhan Nesat KARA

-Kurumsal itibar kaybi,
-Mali ve 6zliik hak kaybu,
-Kamu zarari,

-Gorevin aksamasi,
-Sorusturma

-Mali sorumluluk,
-Personelin magdur olmasi,
-Idari para cezasi,
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Kurumsal itibar kaybi,
-Idari para cezasi,

Muhtasar Beyanname ile Aylik Prim ve Hizmet sci, S6zlesmeli ve Maas Turhan Nesat KARA -Kamu zarari,
6 Belgesi Gonderim Islemleri Tahakkuk Sube Miidiirligii -Gorevin aksamasi,
-Sorusturma
-Mali sorumluluk,
-Personelin magdur olmasi,
-Kurumsal itibar kaybi,
-Idari para cezast,
7 SGK Ek Kgrslhk ile Faturali Alacaklarin Tahakkuk [isci, S6zlesmeli ve Maas Turhan Nesat KARA -Kamu zarari,
ve Odeme Islemleri Tahakkuk Sube Midirligii -Gorevin aksamast,
-Sorusturma
-Mali sorumluluk,
sci, S6zlesmeli ve Maas -Personelin magdur olmasi,
8 Mahkeme Dosyalart ile flgili Islemler Tahakkuk Sube Mudiirliigi Turhan Nesat KARA -Gorevin aksamasi,
-Kurum {tibar kayb1
sci, S6zlesmeli ve Maas -Personelin magdur olmasi,
9 Maas Durum Belgesi Islemleri Tahakkuk Sube Midiirligii Turhan Nesat KARA -Gorevin aksamasi,
-Kamu zarari,
isci, S6zlesmeli ve Maas -Kaynak ve zaman israfi,
10 Kisi Borglar1 Tahsilat Islemleri Tahakkuk Sube Midiirligii Turhan Nesat KARA -Kurum itibar kaybi,
-Gorevin aksamasi,
-Kamu zarari,
sci, Sozlesmeli ve Maas -Kaynak ve zaman israfi,
11 licra ile Nafaka Kesinti ve Takip Islemleri Tahakkuk Sube Miidiirliigii Turhan Nesat KARA -Kurum itibar kayb,
-Gorevin aksamast,
-Kaynak ve zaman israfi,
sci, Sozlesmeli ve Maas -Personelin magdur olmasi,
12 Biiyiik Proje Tazminat1 ile Arazi Tazminati Tahakkuk Sube Mudiirliga Turhan Nesat KARA -Gorevin aksamasi,

Tahakkuku Islemleri

-Kurum itibar kaybi,
-Mali sorumluluk,

-Sorusturma,
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13

Sendika Toplantis1 islemleri, Sendika Aidat Kesinti
ve Yazisma Islemleri

sci, Sozlesmeli ve Maas
Tahakkuk Sube Miidiirligii

Turhan Nesat KARA

-Kaynak ve zaman israfi,
-Personelin magdur olmasi,
-Gorevin aksamasi,
-Kurum itibar kaybi,

-Mali sorumluluk,

[ Py S

14

Birim Biit¢esinin Hazirlanmas: Islemleri

isci, Sozlesmeli ve Maas
Tahakkuk Sube Midiirligii

Turhan Nesat KARA

-Kamu zarari,

-Kaynak ve zaman israfi,
-Kurum itibar kaybi,
-Gorevin aksamast,
-Mali sorumluluk,
-Sorusturma,

15

Gorev Yolluk Odeme Islemleri

[sci, Sozlesmeli ve Maas
Tahakkuk Sube Midiirligii

Turhan Nesat KARA

-Kamu zarari,

-Kaynak ve zaman israfi,
-Kurum itibar kaybi,
-Gorevin aksamast,
-Mali sorumluluk,
-Sorusturma

16

Giyim Yardimi ve Diger Sosyal Haklar Odeme
1slemleri, Dogum Yardimi islemleri, Olim Yardimi
islemleri

isci, S6zlesmeli ve Maas
Tahakkuk Sube Miidiirligii

Turhan Negat KARA

-Personelin magdur olmasi,
-Gorevde aksakliklar
-Mali sorumluluk,

-Birim itibar kaybs,

17

Satin Alma Islemleri

isci, S6zlesmeli ve Maas
Tahakkuk Sube Miidiirligii

Turhan Nesat KARA

-Gorevde aksakliklar,
-Mali sorumluluk,
-Kurum itibar kaybi,
-Sorusturma,

-Kamu zarari,

18

Mahkeme Giderleri Odeme Islemleri, Mahkeme
Dosyalari ile Tlgili Islemler

sci, Sozlesmeli ve Maas
Tahakkuk Sube Miidiirliigii

Turhan Nesat KARA

Gorevde aksakliklar
-Mali sorumluluk,
-Kurum Itibar kaybu,
-Sorusturma,

-Kamu zarari,

-Gecikme zammi Cezasi
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-Personelin magdur olmasi,

sci, S6zlesmeli ve Maas Turhan Nesat KARA -Gorevde aksakliklar
19  |Vekalet Ucreti Odeme Islemleri Tahakkuk Sube Miidiirliigii -Kurum Itibar kaybr,
-Cezai [slem,
-Sorusturma,
[sci, Sozlesmeli ve Maas -Personelin magdur olmast,
20 |Banka Promosyon Odeme Islemleri Tahakkuk Sube Midiirligii Turhan Nesat KARA -Gorevde aksakliklar
-Kurum itibar kaybi,
sci, S6zlesmeli ve Maas -Is, zaman, hak, kurumsal giiven ve itibar kaybu,
Kanun, yonetmelik ve mevzuatlarin takibi ve Tahakkuk Sube Miidiirligii Turhan Nesat KARA -Yanlig islem,
21 uygulanma islemleri -Kaynak israfi,
-Gorevin aksamast,
sci, S6zlesmeli ve Maas -Kurumsal itibar kaybi,
22 [sci Istihndam Islemleri, Is¢i Atama Islemleri Tahakkuk Sube Miidiirligii Turhan Nesat KARA -Kamu zarari,
-Gorevin aksamasi,
[sci, Sozlesmeli ve Maas -Kurumsal itibar kaybi,
23 [Puantaj Islemleri Tahakkuk Sube Midirligii Turhan Nesat KARA -Kamu zarari,
-Gorevin aksamasi,
-Hak kaybi,
24 YC")KSIS (YOKINSANGUCU) Sistemine Giris isci, S6zlesmeli ve Maas Turhan Nesat KARA -Personele olan giivenin kaybolmasi,
[slemleri Tahakkuk Sube Miidiirligii -Birimin itibar kaybi1
-dari para cezasl,
25  [Tescil Islemleri sci, Sozlesmeli ve Maas Turhan Negsat KARA -Kamu zarari,
Tahakkuk Sube Miidiirligii -Gorevin aksamasi,
-Kurumsal itibar kaybi,
-Kamu zarari,
26 |Istifa, Emeklilik ve Kidem Tazminati islemleri, isci, S6zlesmeli ve Maas Turhan Nesat KARA -Gorevin aksamasi,
Askerlik Islemleri Tahakkuk Sube Miidiirligii -Personelin magdur olmast,
-Mali ve 6zliik hak kaybi,
-Kurumsal itibar kaybi,
27  [Toplu Sézlesme Islemleri Yetkili Sendika Gériisme [isci, Sozlesmeli ve Maas Turhan Nesat KARA -Gorevin aksamast,

islemleri

Tahakkuk Sube Miidiirligii

-Mali ve 6zliik hak kaybi,
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o . [sci, Sozlesmeli ve Maas -Personelin magdur olmasi,
28  [Izin Islemleri, Gorevlendirme Islemleri Tahakkuk Sube Miidiirligii Turhan Nesat KARA -Gorevin aksamasi,
. -Kamu zarari,
) [s¢i, S6zlesmeli ve Maag Turhan Nesat KARA -Kaynak ve zaman israfi,
29 IDisiplin islemleri Tahakkuk Sube Miidiirliigii _Kurum itibar kaybr,
-Gorevin aksamasi
) . . -Personelin magdur olmasi,
30 [Mahkeme Dosyalari ile llgili Islemler [s¢i, S6zlesmeli ve Maasg Turhan Nesat KARA -Gorevin aksamast,
Tahakkuk Sube Miidiirligii -Kurum Itibar kaybi
-Kurumsal itibar kaybi,
31 [Sozlesmeli Personel Alim Islemleri, Sozlesmeli [sci, Sozlesmeli ve Maas Turhan Nesat KARA -Kamu zarari,
Personel Atama Islemleri Tahakkuk Sube Midiirligii -Gorevin aksamasi,
o o o ' -Kurumsal itibar kaybi,
32 YOKSIS (YOKINSANGUCU) Sistemine Giris [sci, Sozlesmeli ve Maasg Turhan Nesat KARA -Kamu zarari,
[slemleri Tahakkuk Sube Midirligii -Gorevin aksamasi,
-Mali ve 6zliik hak kavbi.
-Kurumsal itibar kaybi,
-Mali ve 6zliik hak kaybi,
33  [Sozlesmeli Personel Kadrolarin Ihdas ve izin isci, S6zlesmeli ve Maas Turhan Negat KARA -Gorevin aksamasi,
[slemleri Tahakkuk Sube Miidiirligii -Kamu zarari,
-Kurumsallagsmanin gecikmesi,
) _ Kurumsal itibar kaybi,
Sézlesmeli Personel Kurum I¢i Gorevlendirme [s¢i, S6zlesmeli ve Maas -Mali ve 6zliik hak kayba,
34 [Islemleri Tahakkuk Sube Miidiirligii Turhan Negat KARA -Gorevin aksamasi,
-Kamu zarari,
-Kurumsallagsmanin gecikmesi,
ONAYLAYAN
Harcama Yetkilisi
Turhan Nesat KARA
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